
 
Иванов Иван Иванович 

Искомая должность 
 

Дата рождения: 00.00.0000 
Проживание: Город проживания  
 

Тел. (моб.): +7 (000) 000-00-00  
E-mail: fio@mail.ru 
 

Ключевые знания и навыки 
• Описание образования (высшее, в какой сфере) 
• Успешный опыт работы в (наименование отрасли и компании).  
• Умение работать с направлениями (наименования направлений). 
• Организация работы сотрудников (если в подчинении есть сотрудники – их количество). 
• Основные достижения. 
 

Профессиональный опыт  
Указываются все места работы. 
Наименование компании (сайт.ru)                                                                                                                                    
Отрасль; Численность персонала; Основная информация о компании; Товарооборот (на какой период указаны данные) 
Должность                                                                                                                                                                                 00.0000—00.0000 

Основные задачи: 
• Что конкретно сделано (максимально просто и без 

повторов) 

KPI. Достижения: 
• Как то что сделано повлияло на бизнес и его результаты 

(желательно с цифрами) 
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Образование 
0000—0000: Наименование ВУЗа•Наименование присвоенной квалификации (Наименование документа об образовании) 
 

Повышение квалификации/курсы  
• 0000: Наименование учебного заведения • Наименование учебного курса (Курсовой сертификат) 
• 0000: Наименование учебного заведения • Наименование учебного курса (Курсовой сертификат) 
• 0000: Наименование учебного заведения • Наименование учебного курса (Курсовой сертификат) 
• 0000: Наименование учебного заведения • Наименование учебного курса (Курсовой сертификат) 
• 0000: Наименование учебного заведения • Наименование учебного курса (Курсовой сертификат) 
• 0000: Наименование учебного заведения • Наименование учебного курса (Курсовой сертификат) 

 
Дополнительная информация 
• Владение ПК: перечень программного обеспечения, с которым проводилась работа. 
• Иностранные языки: уровень владения и наименование языка. 
• Водительские права: категория. 
• Рекомендации: предоставляются по запросу.  
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