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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение о правилах и условиях приема граждан на обучение по 

дополнительным образовательным программам (далее – Положение) устанавливает 

правила и условия приема граждан на обучение по программам дополнительного 

образования в ООО «Фитнес-Академия» (далее – Фитнес-Академия). 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми 

документами: 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

 Федеральный закон от 24 мая 1999 № 99-ФЗ «О государственной политике 

Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом». 

 Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

 Приказ Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам».  

 Приказа Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам». 

    Письмо Министерства образования и науки РФ от 21 апреля 2015 г. № ВК- 

1013/06 «О направлении методических рекомендаций по реализации дополнительных 

профессиональных программ с использованием дистанционных образовательных 

технологий, электронного обучения и в сетевой форме». 

 Устав Фитнес-Академии. 

1.3.  Прием граждан на обучение по дополнительным образовательным 

программам (далее - ДОП) осуществляет Отдел дополнительного образования (далее – 

Отдел) Фитнес-Академии на основании договора об образовании, заключаемого с лицом, 

поступающим на обучение и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся 

оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение (далее – Договор об образовании). 

1.4. Прием на обучение по ДОП осуществляется в течение всего календарного года, 

в соответствии с требованиями образовательной программы. 
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1.5. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом от 

29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены 

особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

1.6. Зачисление поступающих производится приказом генерального директора или 

уполномоченного им лица по результатам вступительных испытаний (при 

необходимости) и (или) подачи необходимых документов.  

1.7. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.  

1.8. Прием документов проводится уполномоченным сотрудником Отдела Фитнес-

Академии. Срок предоставления документов, если иное не определено условиями 

реализации образовательной программы, - до начала обучения  (до момента издания 

приказа о зачислении на ДОП), а для иностранных граждан и лиц без гражданства - не 

позднее, чем за 10 дней до начала обучения. 

1.9. При подаче заявления поступающий должен ознакомиться с документами, 

регламентирующими образовательную деятельность в Фитнес-Академии. Факт 

ознакомления с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью поступающего или его законного представителя. 

1.10. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему в Фитнес-

Академию для обучения по программам дополнительного образования и 

неурегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

 

2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются 

любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не закреплено 

в  реализуемой образовательной программе. 

2.2. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению поступающих (их законных представителей) 

(Приложение 1) и согласию на обработку персональных данных (Приложение 4). 
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2.3. Прием граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется по заявлению при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». Для 

удостоверения личности, в случае отсутствия подлинника или заверенного 

установленным порядком паспорта на момент подачи документов, поступающий должен 

представить справку, выданную правоохранительными органами, удостоверяющую 

личность и объясняющую причину отсутствия документа.  

2.4. Вступительные испытания при приеме на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам не предусматриваются, за исключением случаев, когда 

они предусмотрены условиями реализации образовательной программы.  

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

3.1. К освоению дополнительных профессиональных программ повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки допускаются:  

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.  

Требования к поступающему на обучение указываются в каждой образовательной 

программе. 

3.2. Прием на обучение по дополнительной профессиональной программе 

осуществляется по личному заявлению поступающего (Приложение 2) или заявке 

юридического лица (Приложение 3) на основании представленных ими документов в 

установленные сроки. 
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3.3. Прием граждан на обучение по дополнительным профессиональным 

программам осуществляется по заявлению при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». Для 

удостоверения личности, в случае отсутствия подлинника или заверенного 

установленным порядком паспорта на момент подачи документов, поступающий должен 

представить справку, выданную правоохранительными органами, удостоверяющую 

личность и объясняющую причину отсутствия документа.  

3.4.  Заявление о приеме подается на имя генерального директора Фитнес-

Академии и заверяется личной подписью поступающего на обучение. К заявлению на 

обучение по дополнительной профессиональной программе прикладываются следующие 

документы:  

 копия документа об образовании и о квалификации;  

 копия документа иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу установленного образца об 

образовании, со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо 

легализованного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и 

приложения к нему, а также перевода на русский язык документа иностранного 

государства об образовании и приложения к нему; 

 копия документа(ов) о квалификации, подтверждающие освоенные ранее 

дополнительные профессиональные программы (при необходимости в случае перезачета 

дисциплин); 

 копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени, отчества 

(при необходимости);  

 согласие на обработку персональных данных (Приложение 4);  

 справка организации, осуществляющей образовательную деятельность, об 

обучении (для лиц, осваивающих образовательные программы высшего и среднего 

профессионального образования); 

 фотографии размером 3х4 (при необходимости). 

Юридические лица (индивидуальные предприниматели) подают 

вышеперечисленные документы отдельно на каждого поступающего.  
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3.5. Поступающие на обучение по ДОП могут направить в Фитнес-Академию 

необходимые документы через оператора почтовой связи общего пользования 

(курьерскую службу) или в электронно-цифровой форме (сканированные копии 

документов
1
). С целью подтверждения достоверности указанных поступающими сведений 

уполномоченное лицо Отдела вправе в установленном порядке обращаться в 

соответствующие государственные информационные системы, государственные 

(муниципальные) органы и организации.  

3.6. Порядок формирования, ведения, хранения и уничтожения личных дел 

слушателей, зачисленных на обучение, регламентируется локальным нормативным актом 

Фитнес-Академии. 

 

4. ОСОБЕННОСТИ ПРИЕМА ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН, ЛИЦ БЕЗ 

ГРАЖДАНСТВА И СООТЕЧЕСТВЕННИКОВ, ПРОЖИВАЮЩИХ ЗА РУБЕЖОМ 

 
4.1. Порядок приема иностранных граждан, лиц без гражданства и 

соотечественников, проживающих за рубежом на обучение по ДОП, регламентируется 

Федеральным законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике 

Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом». 

4.2. При подаче документов для поступления на обучение иностранный гражданин 

или лицо без гражданства указывает в заявлении о приеме на обучение реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, гражданство, либо документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина в Российской Федерации или личность лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации», и представляет подлинник или копию документа, удостоверяющего 

личность, гражданство, либо документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина. Фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего, указанные в 

переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству 

(при наличии) поступающего, указанным во въездной визе. 

                                                 
1
 Предоставление скан-копий документов, необходимых для зачисления, не исключает обязанности обучающегося 

предоставить документы в оригинальном формате с «живой» подписью 
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4.3. Заявление о приеме на обучение представляется на русском языке, документы, 

заполненные на иностранном языке, представляются с переводом на русский язык, 

заверенным в установленном порядке (по выбору обладателя документа: российским 

нотариусом, консульством Российской Федерации в стране выдачи документа об 

образовании, консульством в Российской Федерации страны, в которой выдан документ 

об образовании). 

4.4. Документы, полученные в иностранном государстве, представляются 

легализованными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

либо с проставлением апостиля (за исключением случаев, когда в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и/или международным договором легализация 

и проставление апостиля не требуются).  

4.5. Заявление о приеме подается на имя генерального директора Фитнес-Академии 

и заверяется личной подписью иностранного гражданина, поступающего на обучение. К 

заявлению на обучение по ДОП прикладываются следующие документы:  

 копия документа об образовании и о квалификации;  

 копия документа иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу установленного образца об 

образовании, со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо 

легализованного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и 

приложения к нему, а также перевода на русский язык документа иностранного 

государства об образовании и приложения к нему; 

 копия документа(ов) о квалификации, подтверждающая освоенные ранее 

дополнительные профессиональные программы (при необходимости в случае перезачета 

дисциплин); 

 копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени, отчества 

(при необходимости);  

 согласие на обработку персональных данных (Приложение 5);  

 справка организации, осуществляющей образовательную деятельность, об 

обучении (для лиц, осваивающих образовательные программы высшего и среднего 

профессионального образования); 

 фотографии размером 3х4 (при необходимости). 

 
5. ПОДАЧА И РАССМОТРЕНИЕ АПЕЛЛЯЦИЙ 
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5.1. Отдел Фитнес-Академии обеспечивают доведение до поступающего 

информации о зачислении либо об отказе в зачислении на обучение с указанием его 

причины в срок не позднее пяти дней с момента подачи заявления на обучение. 

5.2. Причинами отказа в приеме на обучение могут быть:  

 несоответствие представленных документов и невозможность устранения 

данной причины;  

 несоответствие требований к уровню полученных ранее знаний и умений, 

необходимых для освоения программы;  

 невыполнение планового набора по соответствующей программе ДОП.  

5.3. При получении отказа в приеме на обучение по результатам рассмотрения 

представленных документов и/или по итогам вступительного испытания поступающий 

имеет право подать письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, 

имеющим место. 

5.4. Для рассмотрения апелляций создаются апелляционные комиссии, состав 

которых утверждает генеральный директор Фитнес-Академии или уполномоченное им 

лицо. 

Полномочия и порядок деятельности апелляционной комиссии определяются 

локальным нормативным актом Фитнес-Академии. 

5.5. Рассмотрение апелляции проводится апелляционной комиссией не позднее 

трех дней после подачи поступающим апелляции. 

5.6. Рассмотрение апелляции не предполагает повторного прохождения 

поступающим вступительного испытания, а определяет объективность результатов 

вступительного испытания. 

5.7. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. 

5.8. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии 

по рассматриваемому вопросу. Решение принимается большинством голосов. 

5.9. По итогам работы апелляционной комиссии оформляется протокол заседания, 

который доводится до сведения поступающего под роспись. 

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Решение об изменении, дополнении или отмене данного Положения принимает 

генеральный директор Фитнес-Академии в установленном порядке. 
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Приложение 1 
 

 Генеральному директору  

ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ» 

Стягову Ю.И. 

от________________________________________

__________________________________________  
(Ф.И.О. полностью) 

Дата рождения ____________________________ 

зарегистрированного по адресу 

__________________________________________

__________________________________________

Документ, удостоверяющий личность 

____________ Серия _______№ ______________ 

Контактные данные (телефон, e-mail) 

__________________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

Прошу принять меня (или указать ФИО несовершеннолетнего лица, зачисляемого 

на обучение) в число обучающихся на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе: ___________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

__ по ____________________форме обучения, на основе договора.  

 

 

 
«_____»_________________20__ г.                                                         ___________________ 

                                                                                                                                             (подпись слушателя)                                                                                                                                              

 

 

 

 

Ознакомлен(а) со следующими документами: 

 
 Уставом  ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ». 

 Лицензией на право осуществления образовательной деятельности. 

 Положением о правилах и условиях приема граждан на обучение по дополнительным образовательным 

программам в ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ». 

 Правилами  внутреннего распорядка обучающихся.                                                               

 

                                 

«_____»_________________20__ г.                                                         ___________________ 
                                                                                                                          (подпись слушателя) 
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Приложение 2 

 

Генеральному директору 

ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ» 

Стягову Ю.И. 

От                            (ЗАПОЛНЯТЬ ПЕЧАТНЫМИ БУКВАМИ) 

Фамилия                           
 

Имя                          
 

Отчество                          
 

Дата рождения                 
 

Место рождения                          
 

                          
 

Гражданство                          
 

Паспорт/ удостоверение личности      серия      №              
 

Когда и кем выдан(о)                          
 

                          
 

                          

ИНН                          

СНИЛС                          
 

Зарегистрированного (ой) по адресу: ____________________________________________________ 

Проживающего (ей) по адресу (при несовпадении с местом регистрации): ____________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон, e-mail: ___________________________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу зачислить меня в группу слушателей, обучающихся по программе повышения 

квалификации/ профессиональной переподготовки (нужное подчеркнуть) 

«___________________________________________________________________________________» 

Форма обучения: очная/заочная/очно-заочная с применением ЭО/ДОТ  (нужное подчеркнуть) 

О себе сообщаю следующее: 

Окончил (а) в ____________ году (нужное подчеркнуть): 

 Образовательную организацию высшего образования 

 Профессиональную образовательную организацию (среднее профессиональное образование и (или) 

программы профессионального обучения) 

Наименование образовательной организации_____________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Серия_________________№_____________________ диплома 

Специальность/ направление: __________________________________________________________ 

Присвоенная квалификация (степень):  __________________________________________________ 

Данные ФИО, указанные в дипломе об образовании (в случае перемены 

имени)______________________________________________________________________________ 

Для лиц, на момент зачисления в группу ПК/ПП осваивающих ООП СПО и (или) ВО  

Наименование образовательной организации_____________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Год предполагаемого окончания ___________ г. 

 

Место работы, должность: _____________________________________________________________ 
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(на обороте) 
 

Общий трудовой стаж: имею (________ лет, ________ мес.), не имею (нужное подчеркнуть) 

 

О себе дополнительно сообщаю (курсы повышения квалификации, профессиональная 

переподготовка, владение иностранными языками) и др. (нужное подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 
 

 
Подтверждаю, что данные, указанные в настоящем заявлении, являются подлинными – полностью 
соответствуют документу, удостоверяющему личность, и диплому о базовом образовании и по успешному 
завершению программы ДПО подлежат внесению в выдаваемый документ о квалификации и ФИС ФРДО. 
 
«_____»_________________20      г.                                                                 __________________ 

                                                                                                                                              (подпись слушателя)                                                                                                                                              

 

Ознакомлен(а) со следующими документами: 

 
 Уставом  ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ». 

 Лицензией на право осуществления образовательной деятельности. 

 Положением о правилах и условиях приема граждан на обучение по дополнительным образовательным 

программам в ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ». 

 Правилами  внутреннего распорядка обучающихся.                                                               

 

                                                                                                                            __________________ 
                                                                                                                                    (подпись слушателя) 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

 

(оформляется на бланке организации)                                                                              Генеральному директору ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ» 

Стягову Ю.И.                                                                                                          

  

 

ЗАЯВКА  

 

_________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации) 

 

Прошу принять следующих сотрудников организации на обучение по дополнительной профессиональной программе   

 
№ 

п/п 

ФИО (полностью) Должность  Наименование программы Форма обучения Сроки обучения 

1 2 3 4 5 6 

      

…      

 

Оплату обучения гарантируем согласно договора. 

Ознакомлен(а) со следующими документами: 

 Уставом  ООО «ФИТНЕС-АКАДЕМИЯ». 

 Лицензией на право осуществления образовательной деятельности. 

 Положением о правилах и условиях приема граждан на обучение по дополнительным образовательным программам в ООО «ФИТНЕС-

АКАДЕМИЯ». 

 Правилами  внутреннего распорядка обучающихся.                                                               

 

Руководитель ______________________________________________ /________________________/   
                                                                                (подпись)                                                                                           (ФИО)                                               

М.П. 
 

Юридические лица (индивидуальные предприниматели), представившие заведомо ложные документы (информацию), несут ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации.   

 

 



Приложение 4 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

 
Я,  

(фамилия, имя, отчество) 

зарегистрированный(ая) по адресу: 
 

Паспорт/удостоверение личности  серия:                  №                               Дата выдачи:
 

 

(кем и когда выдан) 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ 

 

даю свое согласие  ООО «Фитнес-Академия», юридический адрес: 414040, Астраханская область, г.о. город 

Астрахань, г. Астрахань, ул. Красная Набережная, зд. 27, помещ. 13 
 

 

на обработку моих персональных данных в автоматизированном и неавтоматизированном виде, включая: сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения целей, связанных с предоставлением 

образовательной услуги по дополнительной образовательной программе.  

 

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата и место рождения; 

- свидетельство о гражданстве (при необходимости); 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность; 

- идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, реквизиты свидетельства 

постановки на учет в налоговом органе; 

- номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в системе обязательного 

пенсионного страхования; 

- адрес фактического места проживания и регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания; 

- почтовый и электронный адреса; 

- номера телефонов; 

- фотографии; 

- сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, реквизиты документов об образовании; 

- сведения о занимаемой должности, месте и стаже работы; 

- сведения о браке (в случае перемены фамилии); 

- сведения о владении иностранными языками 

 

 
 

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его предоставления ООО «Фитнес-

Академия» и действует бессрочно. Подтверждаю,  что мне известно о праве отозвать мое согласие в любое время 

путем подачи в адрес ООО «Фитнес-Академия» заявления в простой письменной форме. 

 

Подтверждаю, что ознакомлен с «Положением об обработке, хранении и защите персональных данных 

слушателей ООО «Фитнес-Академия» и положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

 

«___» __________ 20___ г.               ____________________      /______________________/ 

                                                                                          (подпись)                              (фамилия, инициалы) 
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