Пояснительная записка
   Информатика как динамично развивающаяся наука становится одной из тех  отраслей       знаний, которая призвана готовить современного человека к жизни в новом      информационном обществе. В этой связи особенно актуальными становятся вопросы
создания программ дополнительного образования  для изучения основ   информатики. 
Задача - внедрение и использование новых передовых информационных технологий, пробуждение в детях желания экспериментировать, формулировать и проверять гипотезы и учиться на своих ошибках. Учащиеся испытывают к компьютеру сверхдоверие и обладают психологической готовностью к активной встрече с ним. Общение с компьютером увеличивает потребность в приобретении знаний, продолжении образования.
Цель программы: повышение грамотности детей в соответствии с требованиями, предъявляемыми  современным уровнем развития компьютерных технологий, усвоение ими  теоретических знаний по наиболее продуктивному использованию компьютерной техники. 
Программа составлена из расчета 2 часа в неделю, 72 часа в год. 
Занятия носят преимущественно практический характер. Программа рассчитана на разновозрастную группу, возраст детей от 7 до 15 лет.

Для достижения  поставленных целей необходимо решить следующие 
задачи:
1. освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;
1. овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии (ИКТ);
1. развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ; 
1. воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 
1. выработка навыков применения средств ИКТ в повседневной жизни, при выполнении индивидуальных и коллективных проектов, в процессе реабилитационных мероприятий, в дальнейшем освоение профессий, востребованных на рынке труда;
1. социальная  – повышение грамотности детей в соответствии с  требованиями, предъявляемыми современным уровнем развития  информационных компьютерных   технологий.
Формирование универсальных учебных действий.
Формируемые компетенции:
· знать понятие информации, как информация воспринимается человеком; 
· Знать, как человек может представлять информацию; 
· иметь представление о компьютере, как об устройстве для работы с информацией; 
· уметь включить и выключить компьютер, выбрав указанную программу и завершить ее работу; 

Личностные  УУД: 
- устойчивой учебно-познавательной мотивации учения;
- умения находить ответ на вопрос о том, «какой смысл имеет для меня учение»;
- умение находить ответ на вопрос о том, «какой смысл имеет использование современных информационных технологий в процессе обучения в школе и самообразования».
Регулятивные УУД: 
 В процессе изучения выпускник научится:
· -   ставить учебные цели; 
· - использовать внешний план для решения поставленной задачи или достижения цели;
· - планировать свои действия в соответствии с поставленной задачей и условиями ее решения, в том числе, во внутреннем плане;
· - осуществлять итоговый и пошаговый контроль, сличая результат с эталоном;
· -  вносить коррективы в действия в случае расхождения результата решения задачи и ранее поставленной целью.
· уметь пользоваться мышью и клавиатурой в ситуациях раскрашивания, выбора объекта, перемещения, пользоваться правой кнопкой мышью для вызова контекстного меню.
Познавательные УУД: 
  В процессе изучения курса выпускник научится:
· осуществлять поиск, сбор, фиксацию собранной информации, организацию информации в виде списков, таблиц.
Коммуникативные УУД: 
·  развитие коммуникативных действий происходит в процессе выполнения практических заданий, предполагающих работу в паре, а так же работ, выполняемых группой.

Содержание

· Правили поведения и техники безопасности в компьютерном кабинете.
· Знакомство с кабинетом, с правилами поведения в кабинете. Демонстрация возможностей компьютера и непосредственно того, что они будут делать на кружке.
Компьютер и его устройства. Первое знакомство. Программы.
· Текстовый редактор Word.
· Знакомство с текстовым редактором Word. Меню программы, основные возможности. Составление рефератов, поздравительных открыток, буклетов, брошюр, схем и компьютерных рисунков – схем.
· Поиск информации в сети Интернет. . Сохранение информации. Работа с информацией. Безопасность.
· Работа в программе PowerPoint. Поиск материала для работы в формате презентации. Вставка рисунков, текста в слайд. Вставка звука в презентацию. Распределение звукового файла на всю презентацию. Работа с анимацией. Дизайн презентации. Поиск материала для работы в формате презентации. Рисунок, записи, звук. Анимация. Дизайн. Практическая работа.
· Творческие работы. Изготовление индивидуальных и групповых работ и презентаций в зависимости от возраста обучающихся.
· Подведение итогов работы объединения за год.



	№ п/п
	Тема занятия
	Количество часов
	Теория
	Практика

	1. 
	Правили поведения и техники безопасности в компьютерном кабинете Знакомство с кабинетом, с правилами поведения в кабинете
	2
	1
	1

	2. 
	Компьютер и его устройства. . Первое знакомство. Программы.

	4
	2
	2

	3. 
	Текстовый редактор Word. Текстовый редактор Word . Первое знакомство.  Вызов программы. Клавиатура. Основные клавиши. Работа с клавиатурным тренажёром. Инструментарий программы. Меню «Файл» Редактирование текста. Меню «Главная» Набор текста. Меню «Вставка». Создание грамоты. Составляем поздравительную открытку. Меню «Ссылки». Реферат, правила оформления рефератов. Создание компьютерного рисунка в текстовом редакторе. Схемы. Брошюра. Оформление.
	  30
	7
	23

	4. 
	Поисковые системы. Правила поиска информации. Сохранение информации. Работа с информацией.
	6
	1
	5

	5. 
	Работа в программе PowerPoint. Поиск материала для работы в формате презентации. Вставка рисунков, текста в слайд. Вставка звука в презентацию. Распределение звукового файла на всю презентацию. Работа с анимацией. Дизайн презентации.
	11
	3
	8

	6. 
	Творческие работы (Изготовление индивидуальных и групповых работ в зависимости от возраста обучающихся)
	17
	3
	14

	7. 
	Подведение итогов работы объединения за год.
	2
	1
	1

	
	Итого 
	72
	18
	54



Календарно-тематическое планирование
	№
	Тема
	Часы
	Дата 
	факт

	1. 
	Правила поведения и техники безопасности в компьютерном кабинете Знакомство с кабинетом, с правилами поведения в кабинете
	2
	
	

	2. 
	Компьютер и его составляющие. Первое знакомство. Программы.
	4
	
	

	3. 
	Текстовый редактор Word . Первое знакомство.  Вызов программы. 
	2
	
	

	4. 
	Клавиатура. Основные клавиши. Работа с клавиатурным тренажёром.
	2
	
	

	5. 
	Инструментарий программы. Меню «Файл»
	1
	
	

	6. 
	Редактирование текста. Способы редактирования текста. Меню «Главная»
	2
	
	

	7. 
	Набор текста. Расстановка переноса. Выбор цвета. Изменение межстрочного интервала.
	2
	
	

	8. 
	Меню «Вставка». Создание  нумерованного, маркированного,  многоуровневого списка.Создание грамоты.
	2
	
	

	9. 
	Меню «Вставка». Составляем поздравительную открытку.
	3
	
	

	10. 
	Оформление сочинения. Использование полученных умений на практике. 
	2
	
	

	11. 
	Меню «Ссылки». Реферат, правила оформления рефератов.
	3
	
	

	12. 
	Оформление буклетов. Создание 2-х и 3-х страничных буклетов
	3
	
	

	13. 
	Создание компьютерного рисунка в текстовом редакторе. Схемы.
	1
	
	

	14. 
	Брошюра. Создание брошюры в зависимости от возможностей компьютера. Оформление.
	2
	
	

	15. 
	Творческий проект. Оформление брошюры. 
	5
	
	

	16. 
	Поисковые системы. Правила поиска информации. Сохранение информации. Работа с информацией. Основные понятия: информация, интернет. Программы поиска информации, панели инструментов, открытие окна, завершение работы в программе.
	6
	
	

	17. 
	Работа в программе PowerPoint. Поиск материала для работы в формате презентации. Основные понятия: программа Power Point, слайд, мультимедийная презентация.
	2
	
	

	18. 
	Вставка рисунков, текста в слайд. Способы вставки иллюстраций, фотографий.
	1
	
	

	19. 
	Вставка звука в презентацию. Распределение звукового файла на всю презентацию.
	2
	
	

	20. 
	Работа с анимацией. Основные понятия: автофигура, анимация.
	3
	
	

	21. 
	Дизайн презентации. Основные понятия: макет слайда, фон, дизайн слайда.Практикум по созданию презентации на заданную тему.
	3
	
	

	22. 
	Творческие индивидуальные работы. Создание творческих проектов по собственному замыслу.
	8
	
	

	23. 
	Творческие групповые работы. Создание творческих проектов по собственному замыслу.
	9
	
	

	24. 
	Подведение итогов.
	2
	
	

	ИТОГО
	72
	
	



Формы занятий: 

Занятия по состоят из теоретической и практической частей, причем большее количество времени занимает практическая часть. 
В процессе работы кружка используются различные формы и методы работы (конкурсные работ учащихся, презентации и т.д.). Теоретические знания оцениваются через творческие работы после изучения каждого раздела и в конце учебного года (уроки-игры, выставки работ учащихся, тестирование). Основная форма работы по программе – занятия с группой учащихся с использованием традиционных форм и методов образовательного процесса, позволяющих эффективно использовать компьютеры в образовании. 
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