МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ 
СУНСКИЙ РАЙОННЫЙ ЦЕНТР ДОСУГА
П Р И К А З

от 08.06.2015                                                                                                   № 29 - од

пгт Суна

Об обеспечении безопасности персональных данных 

  Руководствуясь требованиями Федеральных законов от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», от 25.07. 2011 № 261-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О персональных данных» в целях обеспечения безопасности персональных данных, включенных в информационные системы персональных данных УКСМП и учреждений, подведомственных УКСМП:

  1. Утвердить Перечень персональных данных, обрабатываемых в информационных системах. Прилагается.

  2. Утвердить Перечень отделов и учреждений, имеющих базу персональных данных. Прилагается.

  3.   Утвердить образец бланка Согласия на обработку персональных данных. Прилагается. 

  4.  Утвердить образец бланка Обязательства о неразглашении персональных данных. Прилагается.

  5.  Утвердить образец бланка Согласия на передачу персональных данных третьим лицам. Прилагается

  6. Назначить ответственных за организацию обработки и защиты персональных данных:

  6.1. МКУК Сунский РЦД – директор Г. Г. Воробьёва.

  6.2. Централизованная бухгалтерия УКСМП - Шихалеева Н.И. (по согласованию)  

  7. Составить и утвердить перечень обрабатываемых персональных данных.

  7.1. Утвердить Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных.

  7.3. Предупредить под подпись лиц, имеющих доступ к базе персональных данных в информационных системах, о недопустимости разглашения, имеющихся сведений.

  7.4. Оформить согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в письменной форме.

  7.5. Утвердить Перечень третьих лиц, осуществляющих обработку персональных данных.

  7.6. Создать условия по физической защите баз персональных данных в информационных системах.

  7.7. Составить и утвердить Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных.

  7.8. Обеспечить использование сертифицированных программно-технических средств обработки и защиты персональных данных в информационных системах.

   8. Контроль за настоящим приказом оставляю за собой.

 Директор МКУК Сунский РЦД                                                                   Г. Г. Воробьёва

УТВЕРЖДЕНО

 приказом по МКУК Сунский РЦД
от 08.06.2015 № 29-од

ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных обрабатываемых в информационных системах

  1. Фамилия, имя, отчество.

            2. Год, месяц, дата и место рождения.

3. Домашний адрес, место жительства.

            4. Серия номер паспорта

5. Сведения о национальности, расовой принадлежности

6. Сведения о гражданстве. 

7. Сведения о здоровье граждан.

8. Сведения о семейном положении.

9. Сведения свидетельства ИНН

10.Сведения, содержащиеся в военном билете

11. Сведения, содержащиеся в пенсионном удостоверении

12. Сведения, содержащиеся в документе об образовании

13. Сведения, содержащиеся в трудовой книжке

14. Занимаемая должность

15. Сведения о доходах, имуществе и обязательствах 

16. Сведения о партийной принадлежности и политических убеждениях

17. Социальное положение.

18. Контактный телефон, электронный адрес.

19. Сведения о религиозной принадлежности.

20. Сведения о страховых и налоговых отчислениях.

21. Сведения о платежных реквизитах: номер счета и реквизиты банка

22. Сведения о наличии и размере субсидии на возмещение затрат ЖКХ.

23. Другие сведения, позволяющие идентифицировать личность 

УТВЕРЖДЕНО

приказом по МКУК Сунский РЦД
от 08.06.2015 № 29-од

ПЕРЕЧЕНЬ

отделов и структурных подразделений, подведомственных МКУК Сунский РЦД 
и имеющих базу персональных данных

	№ п/п
	Наименование базы персональных данных

	1
	МКУК Сунский РЦД 

	2
	Централизованная бухгалтерия УКСМП (по согласованию)

	3
	Заведующая методическим сектором РЦД

	4
	Большевистский СДК

	5
	Дворищенский СДК

	6
	Краснопольский СДК

	7
	Курчумский СДК

	8
	Лопатинский СДК

	9
	Муринский СДК

	10
	Плельский СДК

	11
	Нестинский СДК

	12
	Большетуровский СДК

	13
	Смыковский СДК


УТВЕРЖДЕНО

приказом по МКУК Сунский РЦД
от 08.06.2015 № 29-од

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

 

Я,  _________________________________________________________,  в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  даю согласие ______________________________________________, расположенном по адресу: __________________________________________ на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку, включая сбор (в том числе от третьих лиц, путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, из иных общедоступных информационных ресурсов, из архивов, из информационных ресурсов ФСБ и МВД и т.д.),   моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, представленных в администрацию Сунского района.

 Настоящее согласие действует со дня его подписания на период срока работы с документами, а также на срок хранения документов (75 лет). Настоящее согласие может быть отозвано письменным заявлением субъекта персональных данных.

_____________________________________________________________  

Подпись                                   Ф.И.О.                                          Дата

УТВЕРЖДЕНО

приказом по МКУК Сунский РЦД
от 08.06.2015 № 29-од

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о неразглашении персональных данных

Я,___________________________________________________________,

(Ф.И.О. работника)

исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой должности 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

(должность, наименование структурного подразделения)

предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии  с  должностной  инструкцией  мне  будет предоставлен допуск к информации,  содержащей персональные данные.   

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

1.  Не  передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую персональные  данные,  которая  мне  доверена  (будет  доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

2.   В   случае  попытки  третьих  лиц  получить  от  меня  информацию, содержащую персональные данные, сообщать непосредственному начальнику.

3.  Не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды.

4.  Выполнять  требования  нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.

5.  После  прекращения  права на допуск к информации, содержащей персональные данные или после увольнения не разглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные.

Я  предупрежден(а)  о том, что в случае нарушения данного обязательства буду    привлечен(а)    к   дисциплинарной   ответственности   и/или   иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_________________________________                         _________________

       (фамилия, инициалы)                                                                       (подпись)

"___" _____________ ____ г.

УТВЕРЖДЕНО

приказом по МКУК Сунский РЦД
от 08.06.2015 № 29-од

СОГЛАСИЕ

на передачу персональных данных третьим лицам

Я, __________________________________________________________,

Паспорт, серия ____________№____________ в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие ________________________________ на передачу моих персональных данных для их обработки третьими лицами (согласно утвержденного перечня), следующих моих персональных данных:  

1. Фамилия, имя, отчество.

            2. Год, месяц, дата и место рождения.

4. Домашний адрес, место жительства.

            4. Серия номер паспорта

10. Сведения о национальности, расовой принадлежности

11. Сведения о гражданстве. 

12. Сведения о здоровье граждан.

13. Сведения о семейном положении.

14. Сведения свидетельства ИНН

10.Сведения, содержащиеся в военном билете

24. Сведения, содержащиеся в пенсионном удостоверении

25. Сведения, содержащиеся в документе об образовании

26. Сведения, содержащиеся в трудовой книжке

27. Занимаемая должность

28. Сведения о доходах, имуществе и обязательствах 

29. Сведения о партийной принадлежности и политических убеждениях

30. Социальное положение.

31. Контактный телефон, электронный адрес.

32. Сведения о религиозной принадлежности.

33. Сведения о страховых и налоговых отчислениях.

34. Сведения о платежных реквизитах: номер счета и реквизиты банка

35. Сведения о наличии и размере субсидии на возмещение затрат ЖКХ.

36. Другие сведения, позволяющие идентифицировать личность 

_______________________________________________________________________ 

               Подпись                                    ФИО                                              дата

