Перечень документов  для формирования личного дела обучающихся в рамках Федерального проекта «Содействие занятости» 
национального проекта «Демография»
1. Заявление о приеме на обучение  (заполняем приложенный бланк и распечатываем в одном экземпляре) ДАТУ проставляем, как в договоре.
2. Договор об обучении с приложениями (заполняем личные данные, распечатываем в двух экземплярах и подписываем со стороны слушателя).  ДАТА и НОМЕР проставляется учебным центром
3. Копия паспорта
4. Копия СНИЛС. 
5. Копия ИНН
6. Копия документа об образовании (основном общем образовании / среднем общем образовании/ среднем профессиональном образовании/ высшем образовании в зависимости от программы обучения). 
7. Копия свидетельства об изменении фамилии, имени, отчества (в случае наличия различий фамилии/имени/отчества в документах, представляемых для поступления).
8. Документы, подтверждающие категорию обучающегося: 
· граждане в возрасте 50 лет и старше,  граждане предпенсионного возраста 
(справка об отнесении к категории предпенсионера из Пенсионного фонда РФ (только для предпенсионеров));

· безработные граждане, зарегистрированные в органах службы занятости
(выписка из регистра получателей государственных услуг в сфере занятости населения – физических лиц о регистрации гражданина в качестве безработного в соответствии с пунктом 1 статьи 3 Закона Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости населения в /Российской Федерации» или документ ее заменяющий);

· женщины, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет (копия документа, связанного с работой и подтверждающего нахождение в отпуске по уходу за ребенком (справка); свидетельство о рождении ребенка);

· женщины, не состоящие в трудовых отношениях и имеющие детей дошкольного возраста в возрасте от 0 до 7 лет включительно(свидетельство о рождении ребенка; справка об отсутствии статуса индивидуального предпринимателя на основании данных ЕГРИП из ФНС; справка о состоянии лицевого счета из Пенсионного фонда РФ);

9.   1 фотография  размером Зх4 (возможен вариант цифровой копии) – по возможности
Документы из перечня в течение двух - трех дней нужно привезти или  отправить сканом на почту inform.pmf@yandex.ru. В случае отправки сканов и невозможности передать документы, договор с приложениями в двух экземплярах,  заявление и фото отправить  заказным письмом с отслеживанием (ОБЯЗАТЕЛЬНО!)  по адресу:  
ГАУ ДПО СО «ПРУЦ»  410033, г. Саратов, ул. Международная, 34 
Перед отправкой, пожалуйста, обязательно сделайте скан  договора с приложениями (отдельным файлом в формате pdf)  и заявления (отдельным файлом в формате pdf и отправьте на электронную почту inform.pmf@yandex.ru

         Телефон для уточнения информации - 89033803029 Мария
